
 

Fakultní základní škola dr. Milady Horákové a Mateřská škola Olomouc, 
Rožňavská 21 

 

ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Školské zařízení:    Školní družina při FZŠ dr. M. Horákové  

Adresa:    Rožňavská 21, 779 00 OLOMOUC 

Vedoucí vychovatelka:   Renáta KRESELOVÁ 

1/  Všeobecná ustanovení 

1.1 

Ustanoveními tohoto řádu školní družiny se řídí:  

 žáci školy docházející do školní družiny,  

 rodiče, zákonní zástupci žáků či opatrovníci příslušného žáka,  

 zaměstnanci školy a školní družiny,  

 další osoby pohybující se v prostorách školní družiny 

1.2 

Ustanovení tohoto řádu školní družiny jsou závazná.  

1.3 

Tento „Řád školní družiny“ doplňuje „Školní řád“.  

1.4 

Všichni výše jmenovaní jsou rovnoprávni, odpovědni za své jednání a svobodni do té míry, pokud 
neomezují práva a povinnosti ostatních. Jsou navzájem tolerantní, vykazují vzájemnou úctu  
a respekt.  

1.5 

Tento řád školní družiny je přístupný žákům v prostorách školy a na internetu. Zaměstnancům školy 
a školní družiny ve sborovně. Rodičům na internetu nebo na požádání ve škole.  

1.6 

Na tento řád školní družiny mohou navazovat další pokyny, směrnice, příkazy a rozhodnutí ředitele 
školy.  

1.7 

Zaměstnanci školní družiny jsou povinni dodržovat a řídit se též „Pracovním řádem“, který určuje 
mimo jiné pracovní povinnosti ve vztahu k práci s žáky a zajišťování výuky, plnění norem BOZP  
a  PO.  

 



2/  Provoz školní družiny 

2.1  

Školní družina je otevřena v průběhu školního roku ve všední dny týdne (pondělí až pátek).  

2.2 

V období prázdnin je provoz omezen a probíhá v závislosti na zájmu rodičů či zákonných zástupců 
žáků a možnostech školy.  

2.3 

V období školních prázdnin se provoz ve školní družině uskutečňuje na základě rozhodnutí ředitele 
školy. Návrh předkládá vedoucí vychovatelka. Ta zjistí v dostatečném předstihu zájem. Žáci musí být 
k docházce písemně přihlášeni.  

2.4 

V době vyhlášených mimořádných prázdnin či ředitelského volna se provoz uskutečňuje v souladu  
s rozhodnutím ředitele školy. 

2.5 

Školní družina se dělí do oddělení, přičemž do každého oddělení lze zapsat nejvýše 30 žáků.  

2.6 

Do oddělení školní družiny jsou zapisováni žáci prvního stupně – tj. 1. až 5. třídy. Přednost mají žáci 
s pravidelnou docházkou. V odůvodněných případech může být do školní družiny zařazen i žák 
druhého stupně ZŠ. 

2.7 

V provozu školní družiny je rozlišován ranní provoz a odpolední provoz. Ranní provoz je organizován 
před vyučováním, odpolední po ukončení vyučování.  

2.8 

Ve školní družině je zabezpečen pitný režim. 

2.9 

Po skončení vyučování přebírají od vyučujících žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny, 
vychovatelé.  

2.10 

Žáci jsou ze školní družiny odváděni vychovateli do školní jídelny a následně zpět do školní družiny.  

2.11 

Za rozpis  dohledů odpovídají zástupci ředitele školy a vedoucí vychovatelka.  

2.12 

Školní družina uskutečňuje činnost především formou zájmových činností a umožňuje žákům  
i přípravu na vyučování. Po dohodě s rodiči se mohou žáci připravovat na vyučování  
na následujících dny a provádět písemnou přípravu na vyučování, didaktické hry.  

 

 



2.13 

Pro sportovně rekreační činnost a pobyt venku si mohou žáci nosit potřebné oblečení. Označené 
věci je pak možné ponechávat (v tašce) během týdne ve školní družině.  

2.14 

Za vedení stanovené dokumentace odpovídá vedoucí vychovatelka a jí řízení vychovatelé.  

3/ Provozní hodiny 

3.1 

Ranní provoz školní družiny je od 6:00 do 8:00 hod. Pro ranní příchod žáků do školní družiny je 
stanovena doba do 7:20 hod. Odpolední provoz školní družiny je od 11:40 do 17:00 hod. Pokud 
nebude po opakovaných pokusech ze strany školského zařízení (zejm. telefonických), žák vyzvednut 
do 17:30 hodin, bude kontaktována policie ČR, při opakovaném nevyzvednutí i OSPOD.  

3.2 

Odchody žáků ze školní družiny by měly být směřovány do časů, které jsou uvedeny na informační 
nástěnce školní družiny ve vestibulu školy (u zvonků). Uvedený harmonogram souvisí se snahou 
nenarušovat plánované činnosti. Zákonní zástupci přihlášením dítěte tento rozpis berou na vědomí 
a souhlasí s ním. 

3.3 

Na nepovinné předměty, kroužky a hodiny DDM jsou žáci uvolňováni dle potřeby a na základě 
požadavku rodičů.  

4/ Přihlašování a odhlašování žáků 

4.1 

O zařazení žáků do školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě návrhu vedoucí vychovatelky.  

4.2 

Zájmové vzdělávání ve školní družině je poskytováno v souladu s § 123 školského zákona 561/2004 
Sb., za úplatu. Měsíční výši úplaty určuje zřizovatel školy. O jejím snížení nebo prominutí rozhoduje 
ředitel školy. 

4.3 

Předávání informací rodičům či zákonným zástupcům, přihlašování a odhlašování žáků zajišťuje 
vychovatel příslušného oddělení.  

4.4 

Rodiče nebo zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do školní družiny sdělí 
rozsah docházky, odchod žáka z družiny a kdo je případně oprávněn ho vyzvednout. Tyto údaje 
musí být uvedeny na zápisním lístku.  

4.5 

Žák může opustit školní družinu pouze v doprovodu osob pověřených zákonným zástupcem, které 
jsou uvedeny na zápisním lístku nebo i sám, pokud je to uvedeno zákonným zástupcem v zápisním 
lístku. Po opuštění školy přebírá zákonný zástupce za žáka veškerou zodpovědnost. 



4.6 

Nepřítomnost žáka ve školní družině omlouvá rodič, či jeho zákonný zástupce neprodleně. Dále 
platí ustanovení školního řádu.  

4.7 

Změny v docházce žáka do školní družiny nebo odchod s jinou osobou musí rodič či zákonný 
zástupce sdělit písemnou formou. Na telefonické omluvy nebude brán zřetel.  

4.8 

Docházka žáků do školní družiny je zaznamenávána v docházkovém sešitě, přehledu výchovně 
vzdělávací práce.  

4.9 

Vychovatel odpovídá pouze za žáky, kteří se do školní družiny dostavili nebo byli vyučujícím 
přivedeni ze školy či školní jídelny.  

5/ Práva a povinnosti žáků 

Níže uvedená práva a povinnosti navazují na platný školní řád a jistým způsobem ho upřesňují  
a doplňují. 

5.1 

Povinnosti žáků  

5.1.1 

Žák bez vědomí vychovatele nesmí opustit příslušné oddělení školní družiny.  

5.1.2 

Žákům není dovoleno otevírat okna a manipulovat s technickým vybavením třídy, oddělení.  

5.1.3 

Žák se ve školní družině řídí pokyny vychovatelů, řádem školní družiny a platným školním řádem. 
Žákovi za chování v rozporu s těmito řády může být uděleno odpovídající výchovné opatření. 

5.1.4 

Žák je povinen dodržovat pravidla BOZP a PO.  

5.1.5 

Žák dodržuje společenská pravidla soužití v kolektivu dětí.  

5.1.6 

Žák nesmí odnášet vybavení školní družiny.  

5.1.7 

Vzniklou škodu na vybavení školní družiny, která vznikla úmyslně, po dohodě hradí rodiče či zákonní 
zástupci v plné výši.  

5.1.8 

Za žákem přinesené hračky škola neodpovídá. Z tohoto důvodu není doporučeno jejich vnesení  
do školy. 



5.2 

Práva žáků  

5.2.1 

Žák je oprávněn účastnit se všech činností školní družiny.  

5.2.2 

Žák je oprávněn uplatňovat ve školní družině všechna práva stanovená školním řádem.  

6/ Dokumentace 

6.1. 

V školní družině se vede tato dokumentace:  

 zápisní lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce  

 přehled výchovně vzdělávací práce  

 docházkový sešit 

 plán práce 

7/ Závěrečná ustanovení 

7.1 

Pokud žák porušuje ustanovení tohoto řádu, může být rozhodnutím ředitele ze školní družiny 
vyloučen.  

7.2 

Doplnění tohoto řádu (popřípadě provedení jeho výkladu) je oprávněn provádět pouze ředitel školy 
či po jeho pověření vedoucí vychovatelka.  

7.3 

Změny tohoto řádu mohou navrhnout pracovníci školní družiny, pracovníci školy, rodiče nebo 
zákonní zástupci žáka. Tyto návrhy mohou být zapracovány do řádu pouze v případě, že jejich znění 
neodporuje platné legislativě. 

Projednáno na pedagogické radě: 26.08. 2024 

Účinnost:    02.09. 2024 

 

             

                 Mgr. Milan Král 
      ředitel školy 


